Briefentwurf - Einladung zur Mitwirkung an einem Leitlinienprojekt

Anwendungshinweise:


Bitte grün markierte oder durch / getrennte, alternative Formulierungsvorschläge auswählen, graue Markierungen individuell ausfüllen.

Es handelt sich um ein Rohmuster- Text bitte individuell bearbeiten und ergänzen!

Absender 

[Leitlinien-Koodinator/in, Titel der einladenden, federführenden Fachgesellschaft/ Organisation]
Anschrift 

[persönliche/r Ansprechpartner/in, Titel der einzuladenden Fachgesellschaft/ Organisation, Geschäftsstelle]
Betr.: Einladung zur Mitwirkung an einem Leitlinienprojekt

und Bitte um Benennung eines Mandatsträgers

Sehr geehrte/r [Titel, Name persönliche/r Ansprechpartner/in]
Falls die Leitlinie bereits angemeldet ist
es freut mich, Ihnen mitteilen zu können, dass die Anmeldung der [S2k/S3-] Leitlinie [Titel der Leitlinie, AWMF-Reg.Nr.] in das Register der Arbeitsgemeinschaft der Wissenschaftlichen Medizinischen Fachgesellschaften e.V. (AWMF) aufgenommen worden ist.

Falls die Leitlinie noch nicht angemeldet ist 
es freut mich, Sie über die Planung einer [S2k/S3-]Leitlinie [Titel der Leitlinie] informieren zu können.

Ich wurde von der [Titel der federführenden Fachgesellschaft/en] beauftragt, die Koordination des Leitlinienprojekts übernehmen und im ersten Schritt die inhaltlich mit diesem Thema befassten Fachgesellschaften und Organisationen anzusprechen, um ein für die Adressaten der Leitlinie repräsentatives Gremium von Experten zusammenstellen zu können.

Die Erstellung der Leitlinie richtet sich nach den methodischen Anforderungen des Deutschen Leitlinien-Bewertungsinstruments DELBI und soll von einer/einem Vertreter/in der AWMF begleitet werden.

Falls die einzuladende Fachgesellschaft/Organisation bereits eine verwandte Leitlinie bearbeitet
Da die von Ihnen vertretene Fachgesellschaft/Organisation an der thematisch verwandten [S2k/S3-]Leitlinie [Titel der Leitlinie, AWMF-Reg.Nr.] beteiligt ist / die thematisch verwandte [S2k/S3-]Leitlinie [Titel der Leitlinie, AWMF-Reg.Nr.] herausgegeben hat, möchte ich Sie einladen, an unserem Leitlinienprojekt mitzuwirken und Ihre Expertise einzubringen. 

Falls die einzuladende Fachgesellschaft/Organisation noch keine verwandte Leitlinie bearbeitet
Die durch Ihre Fachgesellschaft bzw. Organisation einzubringenden Erfahrungen und Perspektiven sind sehr wichtig, um ein erfolgreiches interdisziplinäres Projekt auf den Weg zu bringen. Daher möchte ich Sie einladen, an unserem Leitlinienprojekt mitzuwirken und Ihre Expertise einzubringen.
Hierzu bitte ich Sie, eine/n Mandatsträger/in als Ansprechpartner zu benennen, die/den ich in Leitlinien-Angelegenheiten kontaktieren und zu den Arbeitsgruppensitzungen und Leitlinien-Konferenzen einladen kann.

Dieser Mandatsträger sollte neben der Einbringung wissenschaftlicher bzw. persönlicher Erfahrungen die Interessen ihrer Fachgesellschaft/Organisation in unserer Leitlinien-Gruppe vertreten. Damit sollte gewährleistet werden, dass die Leitlinieninhalte nach Abschluss des Entwicklungsprozesses durch Ihre Fachgesellschaft/Organisation auch offiziell mitgetragen werden können.

Aufgrund seiner/ihrer wissenschaftlichen Reputation/Erfahrung im Bereich unseres Leitlinien-Themas möchte ich Herrn / Frau [Titel, Name] für dieses Amt vorschlagen. Selbstverständlich bin ich jedoch offen für eine alternative Benennung Ihrerseits.

Dafür bitte ich Sie, das beiliegende Antwortfax ausgefüllt bis zum [Datum] zurückzusenden. 

Falls Ihre Fachgesellschaft/Organisation keine Möglichkeit oder keinen Bedarf sieht, an unserem Projekt mitzuwirken, wäre ich Ihnen für eine kurze Rückmeldung und Angabe der Beweggründe hierfür ebenfalls dankbar. 
Ich freue mich auf die Zusammenarbeit, stehe gern auch telefonisch zur Besprechung zur Verfügung und verbleibe mit freundlichen Grüßen

Gez.

Antwort an: 

[Leitlinien-Koodinator/in, Titel der einladenden, federführenden Fachgesellschaft/ Organisation]
[FAX-Nummer]
 

Leitlinienprojekt 
[Titel, AWMF-Reg.Nr.]
Fachgesellschaft / Organisation:............................................................................................

[Titel der eingeladenen Fachgesellschaft/ Organisation]
Wir sind gern bereit, an. o.g. Leitlinienprojekt mitzuwirken und benennen hierzu als

Mandatsträger/in:

Titel, Vorname, Nachname:
.....................................................................................................

Institut/Klinik:
.....................................................................................................

Straße + Hausnummer:

.....................................................................................................

PLZ + Ort:

.....................................................................................................

eMail-Adresse:

.....................................................................................................

Telefon:

.....................................................................................................

TeleFAX:

.....................................................................................................

Stellvertreter des / der Mandatsträger/in:

Titel, Vorname, Nachname:
.....................................................................................................

Institut/Klinik:
.....................................................................................................

Straße + Hausnummer:

.....................................................................................................

PLZ + Ort:

.....................................................................................................

eMail-Adresse:

.....................................................................................................

Telefon:

.....................................................................................................

TeleFAX:

.....................................................................................................
Datum, Unterschrift, Stempel: .................................................................................................

